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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات
 للتؤكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

ٌتعٌن مراعااة الإلتازام بتقادٌم المساتندات المحاددة والمطلوباة فاً كراساة الشاروط والمواصافات 
اوعان طرٌاق تطبٌاق  furas.momra.gov.saالكترونٌاً وذلا  عان طرٌاق الموقاع الالكتروناً 

"فاارص". باسااتثناء أصاال الضاامان البنكااً ص فٌقاادم الأصاال فااً ظاارف مختااوم الأجهاازة الذكٌااة 
مان قبال المساتثمر أو مان ٌفوضاة وٌكتاب علٌاة اسام المساتثمر وعنواناة وارقاام  واتفاة  -ومغلق

ورقم الفاكس.فً الموعاد والمكاان المعلان عناه لفاتح المظاارٌف ماع ارفاان صاورة مان الضامان 
 الٌة.البنكً فً الموقع الالكترونً المشار 

 المستند مسلسل
 ل 
 مرفق؟

  ل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكٌاال رساامً موثااق اإذا قااام بااالتوقٌع علااى العطاااء 

 ومرفقاته شخص غٌر مقدم العطاء(
 

 

3 
إثبااات أن المساائول عاان الشااركة أو وكٌلهااا الااذي وقااع 
على العطاء لدٌه الصلاحٌة للتوقٌع افً حالة الشركات 

 والمؤسسات(
 

 

4 
سارٌة المفعول من الساجل التجااري افاً حالاة  صورة

 الشركات والمؤسسات(
 

 

   صورة الهوٌة الشخصٌة ا فً حالة الأفراد( 5

6 
خطااااب ضااامان مااان بنااا  معتماااد لاااد  مؤسساااة النقاااد 

 العربً السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7

 
 
 



 العزبيت الســــعىديت لمملكت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
  

 كراسة الشروط والمواصفات الدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  6الصفحة  مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل ال

 

 تعريف المفردات الواردة بكراسة .أ 
 الشروط والمواصفات

ماان المسااتثمر بااالموقع  ترمٌمااه وتشااغٌله وصااٌانتهملعااب رٌاضااً ٌااتم  . المشــروع:
 .المحدد

 ملعب رٌاضً قائم  العقار :

 .المركز الرٌاضًإدارة وتشغٌل   أو فرد ٌتولى و شركة أو مؤسسة   المستثمر:  

و ٌقصد به الجهة التً تقدم عرضاً لدخول المزاٌدة سواء كانت شاركة أ مقدم العطاء:
 مؤسسة أو فرداً.

المركااااااااااااااااااااااااااز 
 الرٌاضً:

ص .تشغٌله وإدارتاه مان المساتثمر باالموقع المحاددملعب رٌاضً ٌتم  و 
وٌمكان لأعضاائه ومرتادٌااه ممارساة عادة أنااواع مان الرٌاضاات سااواء 

 برسم دخول ٌومً أو باشترا  شهري أو سنوي.

ٌادة بهادف تأخاذ شاكل مزا المساتثمرٌن اً طرٌقاة لإثاارة التناافس باٌن  المنافسة:
عناااد تاااأجٌر الأماناااة / البلدٌاااة تبعهاااا الحصاااول علاااى أعلاااى ساااعرص وت

 العقارات والأنشطة.
 كراسة الشروط والمواصفات. الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة .ب 

 إيجار السنة الأولىحتى بداية سريان العقد ودفع 
 

 التارٌخ فٌة تحدٌد التــــــارٌخكٌ البٌــــــــــــــــــــــــــــــان

  التارٌخ الذي تم فٌه النشر تارٌخ الإعلان

  كما  و محدد فً الإعلان آخر مٌعاد لتقدٌم العطاءات

  كما  و محدد فً الإعلان موعد فتح المظارٌف

  تحدده الأمانة/ البلدٌة إعلان نتٌجة المزاٌدة 

  لدٌةتحدده الأمانة/ الب موعد الإخطار بالترسٌة

تارٌخ توقٌع العقد لمن ترسو 
 علٌه المزاٌدة

خلال خمسة عشر ٌوماً من تاارٌخ إشاعار 
الأمانة/البلدٌااة للمسااتثمر بمراجعتهاااص فاا ن 
لم ٌراجع ٌرسل له إشعار نهائًص وٌعطاً 

 ً  .مهلة إضافٌة خمسة عشر ٌوما

 

  خلال شهر من توقٌع العقد تارٌخ تسلٌم العقار

ماان تااارٌخ تساالٌم العقااار بموجااب محضاار  بداٌة سرٌان مدة العقد
تساااااالٌم موقااااااع ماااااان الأمانااااااة/ البلدٌااااااة 

ص وإذا لاام ٌااتم توقٌااع المسااتثمر والمسااتثمر
محضاار تساالٌم العقااار ٌااتم إشاااعاره  علااى

خطٌاً وتحسب بداٌة سرٌان مدة العقاد مان 
 تارٌخ الإشعار.

 

  عند توقٌع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولً
 تقديم المستثمزيه عطبءاتهم في المىبفست عه طزيق المىقع الالكتزووي المىبفست الإلكتزوويت

furas.momra.gov.sa اوعه طزيق تطبيق الأجهشة الذكيت "فزص". 
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 .مقدمة .1

 

طاارم منافسااة عامااة علااى المسااتثمرٌن عاان طرٌااق المنافسااة ترغااب  بلدٌااة محافظااة ضاامد  فااً 
ص وفااق بمدٌنااة ضاامد   الردٌااف رٌاضااًال البلدٌااة ملعاابوصااٌانة تشااغٌل تاارمٌم والإلكترونٌااة 

التفاصٌل المبٌنة فً كراسة الشروط والمواصفات المرفقة ص والتً توضح المعلومات التً ٌجاب 
 ٌم عطاءاتهم لهذه المزاٌدة .على المستثمرٌن الإحاطة بها ص ومراعاتها عند تقد

للتعارف علاى  لمحتوٌاات الكراساةوتهٌب الأمانة / البلدٌة بالمستثمرٌن القاراءة المتأنٌاة والدقٌقاة 
الاشتراطات والمواصفات الفنٌة ص والجوانب القانونٌاة للعقاد ص والتزاماات المساتثمر ص بماا ٌمكناه 

ارٌة المتاحاة ص وٌحقاق للأماناة / البلدٌاة من تقدٌم عطاء مدروس ٌتٌح له الفوز بالفرصة الاساتثم
 .أ دافها

وترحااب البلدٌااة باااالرد علااى أٌااة استفساااارات أو استٌضاااحات ماان المساااتثمرٌن الااراغبٌن فاااً 
 دخول المزاٌدة ص وٌمكن تقدٌم الاستفسارات أو الاستٌضاحات ب حد  الطرن التالٌة:

 دٌم الاستفسار مكتوبا:لتوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالأمانة/بالبلدٌة وتقا .1
 تنمٌة الأستثماراتإدارة:    

 aolaqi@momrah.gov.sa الاٌمٌل الرسمً:

 121تحوٌلة  1173131352/117313461 تلفون:

 1173131348 فاكس :
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 وصف العقار .2
  ملاعب رٌاضً قائم النشاط

  سٌاج شب  حدٌدب نارة و محاطقائم ملعب رٌاضً  مكونات النشاط

 : مخطط البلدٌةالحً : ضمدالمدٌنة ارـع العقـــموق

 : العام الشارع

 11:رقم العقار 11: رقم المخطط

 عقارـالــدود ح
 

 متر119.65:  بطول ارض فضاء شمالاً :

 متر119.65:  بطول ملعب كورة قدم جنوباً :

 متر65.11:  بطول مواقف سٌارات شرقاً :

 متر65.11 :  بطول مواقف سٌارات غرباً :

 ملعب رٌاضً قائم   نوع العقار

  2سبعة الاف ومائة وسبعة وعشرون م 7127.11 مساحة الأرض

 لاٌوجد مساحة المبانً

 لاٌوجد عدد الأدوار

 .ملعب رٌاضً قائم  نوع البناء

 
 كهرباء :الخدمات بالعقار

 
 
 
 

 :بٌانات أخر 
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3

 من يحق له دخول المزايدة:3/1
إدارة ٌحق  للأفراد والمستثمرٌن السعودٌٌن وغٌار الساعودٌٌن الاذٌن لادٌهم خبارة فاً مجاال  3/1/1

التقدم فً  ذه المزاٌدة. ماا عادا الممناوعٌن مان التعامال نظاماا  الرٌاضٌةالملاعب ل وتشغٌ
أو بحكم قضائً حتى تنتهً مدة المناع مان التعامالص وٌحاق للأماناة أو البلدٌاة اساتبعاد الاذٌن 

بعاد رفعهاا  علٌهم مستحقات متأخرةص أو كانوا ممن ٌتأخرون فً ساداد الأجارة عان موعاد ا
 دٌة والقروٌة والموافقة على استبعاده. لوزٌر الشئون البل

 .  على الشركات والمؤسسات غٌر السعودٌة نظام الاستثمار الأجنبًٌسري  3/1/2
 لغة العطاء:3/2

اللغااة الرساامٌة فااً المملكااة العربٌااة السااعودٌة فعلااى المسااتثمر  لمااا كاناات اللغااة العربٌااة  ااً 3/2/1
وعص بمااا فااً ذلاا  العطاااءص الالتاازام بالتعاماال بهااا فااً جمٌااع المكاتبااات المتعلقااة بهااذا المشاار

وجمٌااع مرفقاتااهص وبٌاناتااهص وٌسااتثنى ماان ذلاا  الكتالوجااات  الخاصااة بالمعاادات والأدوات 
 والأجهزة التً ٌجوز أن تكون باللغة الانجلٌزٌة.

فً حال التقدم بمستند بأي لغة أخر  ٌتم ترجمته إلى اللغة العربٌة عن طرٌق المستثمر مان  3/2/2
بر الانص العرباً  او المعاول علٌاه فاً حالاة الاخاتلاف أو خلال مكتب ترجمة معتمدص وٌعت

 الالتباس فً المضمون.
 مكان تقديم العطاءات :3/3

حال تعذر تقدٌم العطاء عن طرٌق المنافسة الإلكترونٌاة لأساباب فنٌاة ٌقادم العطااء فاً ٌاوم فً 
 وموعد ومكان فتح المظارٌف المعلن عنه داخل ظرف مختوم بالشمع الأحمر وٌكتب علٌة مان
الخارج اسم المنافسة واسم المستثمر وعنوانة وأرقام  ورقم الفاكس مع تقدٌم ماٌثبت سداد قٌمة 
الكراسة مع ضرورة قٌام المساتثمر بتقادٌم بالان مان خالال التواصال مركاز الإتصاال الاوطنً 

وتقااادٌم  inv@momra.gov.saاو عااان طرٌاااق البرٌاااد الإلكتروناااً  199199علاااى الااارقم 
 ٌم العطاء ورقٌاً للجنة فتح المظارٌف فً بلدٌة محافظة ضمد.ماٌثبت ذل  عند تقد

 موعد تقديم العطاءات: 3/ 3
ٌجب أن تقدم العطاءات فً موعد تحدده الأمانة ولن ٌقبل أي عطااء ٌارد بعاد   اذا الموعاد ص 

 أو ٌسلم لغٌر الجهة المحددة أعلاه.
 موعد فتح المظاريف :3/4

   علانالموعد المحدد لفتح المظارٌف حسب الأ   

 تقديم العطاء:3/5
على المستثمر استٌفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمةص وذل  طباعاة أو كتاباة بالمادادص  3/6/1

 والالتزام التام بما تقضى به البنود الواردة بكراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها.
شااخص ٌجااب تاارقٌم صاافحات العطاااء ومرفقاتااه والتوقٌااع علٌهااا ماان المسااتثمر نفسااهص أو ال 3/6/2

 المفوض من قبلهص وكذل  ختمها بخاتمه.
وإذا قاادم العطاااء ماان شااخص مفااوض ٌجااب إرفااان أصاال التفااوٌض مصاادقا ماان الغرفااة 

 التجارٌةص أو مصحوبا بوكالة شرعٌة.
العطاءات عن طرٌق المنافسة الإلكترونٌة وٌتم ارفان كل المستندات المطلوبة فً تقدم  3/5/1

فً حال تعذر تقدٌم العطاء عن طرٌق المنافسة كراسة الشروط والمواصفات إلٌكترونٌاً و
الإلكترونٌة لأسباب فنٌة ٌقدم العطاء فً ٌوم وموعد ومكان فتح المظارٌف المعلن عنه 
داخل ظرف مختوم بالشمع الأحمر وٌكتب علٌة من الخارج اسم المنافسة واسم المستثمر 

اسة مع ضرورة قٌام وعنوانة وأرقام  ورقم الفاكس مع تقدٌم ماٌثبت سداد قٌمة الكر
او  199199المستثمر بتقدٌم بلان من خلال التواصل مركز الإتصال الوطنً على الرقم 

وتقدٌم ماٌثبت ذل  عند تقدٌم  inv@momra.gov.saعن طرٌق البرٌد الإلكترونً 
 العطاء ورقٌاً.

 
 
 



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 محبفظت ضمدبلديت      

   
 

 كراسة الشروط والمواصفات الدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  15الصفحة  مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل ال

 

 كتابة الأسعار:3/6
 ٌجب على المستثمر عند إعداد عطائه أن ٌراعى ما ٌلً :

م السعر بالعطاء وفقااً لمتطلباات كراساة الشاروط والمواصافاتص ولا ٌجاوز لاه أن ٌقد 3/7/1
إجراء أي تعدٌلص أو إبداء أي تحفظ علٌهاص أو القٌام بشطب أي بند من بناود المزاٌادة 

 أو مواصفاتهاص وٌستبعد العرض المخالف لذل .
 تدون الأسعار فً العطاء أرقاماً وكتابة احروفاً( بالريال السعودي. 3/7/2
ٌجوز للمستثمر الكشطص أو المحوص أو الطمسص وأي تصحٌح أو تعدٌل فاً عارض لا  3/7/3

 السعر ٌجب أن تعاد كتابته من جدٌد بالحروف والأرقامص والتوقٌع علٌه وختمه.
 مدة سريان العطاء:3/7

ص وللأمانااة / المظااارٌفٌوماااً( تسااعون ٌوماااً ماان التااارٌخ المحاادد لفااتح 91ماادة ساارٌان العطاااء ا
طلاب ماد سارٌان العطااء إذا ماا اقتضات الضارورة ذلا ص وٌبقاى العطااء نافاذ البلدٌة الحاق فاً 

 المفعول وغٌر جائز الرجوع فٌه من وقت تقدٌمهص وحتى نهاٌة مدة سرٌان العطاء.
 الضمان:3/8

% من قٌمة العطاء السنوي المقادمص وٌقادم 25ٌجب أن ٌقُدم مع العطاء ضمان ٌعادل  3/9/1
ساة النقاد العرباً الساعوديص وأن فً شاكل خطااب ضامان مان بنا  معتماد لاد  مؤس

ٌكون غٌر مشروطص وغٌر قابل للإلغاءص وأن ٌكون واجاب الادفع عناد أول طلاب مان 
الأمانة أو البلدٌةص دون الحاجة إلى إنذار أو حكم قضائًص كما ٌجب أن ٌكون خطااب 

تسااعون ٌومااا( ماان تااارٌخ آخاار موعااد لتقاادٌم 91الضاامان سااارٌاً لماادة لا تقاال عاان ا
 لاً للتمدٌد عند الحاجة.العطاءص وقاب

ٌستبعد كل عطاء لا ٌرفق به أصل خطاب الضمان ص أو تكون قٌماة الضامان باه أقال  3/9/2
من قٌمة إٌجار سانة واحادةص أو ٌكاون  خطااب الضامان  مقادما بغٌار اسام المساتثمرص 

 ولٌس للمستثمر الحق فً الاعتراض على الاستبعاد.
 موعد الإفراج عن الضمان:3/9

لعطااااءات غٌااار المقبولاااة فاااور البااات فاااً المزاٌااادةصوٌرد لأصاااحاب ٌااارد الضااامان لأصاااحاب ا
 العطاءات المقبولة بعد صدور قرار الترسٌة.

 مستندات العطاء:3/11
 ٌجب على المستثمر استٌفاء وإرفان المستندات التالٌة وبالترتٌب الوارد ذكره:

هص نموذج العطاء والتوقٌع علٌه من المستثمرص أو ممن ٌفوضه لذل ص ومختوماً بختم 3/11/1
 مع إثبات تارٌخ التوقٌع.

توكٌل رسمً موثقا من الغرفة التجارٌاةص أو وكالاة شارعٌةص وذلا  إذا قاام باالتوقٌع  3/11/2
 على العطاء ومرفقاته شخص غٌر المستثمر.

وإذا كان المستثمر شركة ٌجب إرفان ما ٌثبات أن المسائول عان الشاركة أو وكٌلهاا 
 لتوقٌع نٌابة عن الشركة.الذي وقع على العطاء ومرفقاته لدٌه الصلاحٌة ل

 صورة سارٌة المفعول من السجل التجاري.  3/11/3
 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبً إذا كان المستثمر غٌر سعودي. 3/11/4
 صورة الهوٌة الشخصٌة إذا كان المتقدم فردا. 3/11/5
خطاب ضمان من بن  معتمد لد  مؤسسة النقد العرباً الساعودي اوطبقاا للشاروط  3/11/6

 ه(.أعلا 3/9الواردة فً البند 
كراسااة الشااروط ومواصاافات المنافسااة وملحقاتهااا المختومااة بخااتم الأمانااة/ البلدٌااة  3/11/7

الرساامً ص موقعااا علٌهااا ماان المسااتثمر ومختومااة بختمااهص تأكٌااداً لالتاازام المسااتثمر 
المطلااق بمااا ورد بهاااص وٌجااب إرفااان صااورة إٌصااال الاادفع الااذي تاام شااراء كراسااة 

 الشروط والمواصفات بموجبه.
 :سرية المعلومات3/11

جمٌع المعلومات والمستندات المقدماة مان المساتثمرٌن عان طرٌاق المنافساة الإلكترونٌاة تتماع 
بكاماال الساارٌة ص ولاٌمكاان لأي طاارف أو جهااة الاطاالاع علٌهااا سااو  فااً ٌااوم موعااد فااتح 
المظاااااااااارٌف وذلااااااااا  مااااااااان قبااااااااال المخاااااااااول لهااااااااام نظامااااااااااً لاااااااااد  الأمانة/البلدٌاااااااااة.



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 ديت محبفظت ضمدبل     
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 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     
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 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

دراساة وافٌاة ودقٌقاة ص  الاواردة والمواصافات  الشاروط  بناود كراساة دراسة المستثمرعلى 

ه الشاروط والمواصافاتص وعادم الالتازام باذل  ٌعطاً العرض وفقا لما تقضً به  اذوإعداد 

 .فً استبعاد العطاء ةالبلدٌ /للأمانة     الحق

 الاستفسار حول بيانات المزايدة :  4/2

الاستفساار  المساتثمربند من بنود المزاٌدةص ٌجب علاى  أيحالة غموض أو عدم وضوم  ًف

قدٌماه لعطائاهص وذلا  بمادة لا البلدٌة خطٌاً للحصول علاى الإٌضاام الالازم قبال تالأمانة/من 

بالرد  الأمانة/البلدٌةقوم توسالمحدد لتقدٌم العطاءاتص  النهائًمن التارٌخ  أٌام ةتقل عن عشر

فاً موعاد أقصااه  على الاستفساارات كتاباة لكال مان اشاتر  كراساة الشاروط والمواصافات

ات أو إجاباات ص ولن ٌعاول علاى أٌاة استفساارأٌام قبل الموعد المحدد لفتح المظارٌف خمسة

 شفوٌة.

 : العقارمعاينة   4/3

ص وفاق  بمعاٌناة العقاار معاٌناة تاماة نافٌاة للجهالاةوقبل تقدٌم عطائاه أن ٌقاوم  المستثمرعلى 

 . السائدة به وضاعالأالمعتمدةص وأن ٌتعرف تعرفاً تاماً على  الحدود

ه لاحقاااً قااد اسااتوفى  ااذا الشاارط بمجاارد تقدمااه بعطائااهص بحٌاا  لا ٌحااق لاا المسااتثمروٌعتباار 

  .العقار  والأعمال المتعلقة بهالادعاء أو الاحتجاج بأٌة جهالة بخصوص  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 كراسة الشروط والمواصفات الدلٌل الإرشادي لإعداد 
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .4

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف
 

 إلغاء المزايدة وتعديل الشروط والمواصفات : 5/1
 بعد أخذ موافقة صاحب الصلاحٌة ارٌفللبلدٌة إلغاء المزاٌدة قبل فتح المظ للأمانة/ٌجوز 

 يإذا اقتضت المصلحة العامة ذل . وٌحق لهاا الإضاافة أو الحاذف أو التعادٌل لمضامون أ
بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جمٌاع الشاركات 

ٌف قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفاتص وذل  قبال فاتح المظاار ًأو المؤسسات الت
ص على أن تعتبر أٌة إضافة أو حذف أو تعدٌل تم إخطار الشركات أو المؤسسات باه جازء 

 لا ٌتجزأ من  ذه الشروط والمواصفات وملزماً لجمٌع المتنافسٌن.
 تؤجيل موعد فتح المظاريف : 5/2

ص  للبلدٌة تأجٌل تارٌخ وموعد فتح المظارٌف إذا ما دعت الضرورة إلى ذل  للأمانة/ٌحق 
 العطاءات بالتأجٌل كتابة. مقدمًالبلدٌة ستخطر جمٌع  نة/االأمل  ف ن وإذا تم ذ

 سحب العطاء : 5/3
 لا ٌحق للمستثمر سحب عطاءه قبل موعد فتح المظارٌف.

  تعديل العطاء : 5/4
دعااء مان إ أيلان ٌلتفات إلاى وص فً عطائه بعد تقدٌمهتعدٌل  أي إجراء للمستثمرلا ٌجوز 

 .عد تقدٌمهب عطائه  فًخطأ  وجودصاحب العطاء ب
 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

الموعاد المحادد ص وٌجاب أن  ًأو مندوبه حضاور جلساة فاتح المظاارٌف فا للمستثمرٌحق 
سااعودي  ٌكااون مناادوب الشااركة أو المؤسسااة المفااوض لحضااور جلسااة فااتح المظااارٌف

لمؤسساة مصادقا مان مصحوباً بوكالة شرعٌة أو تفاوٌض مان مادٌر الشاركة أو ا الجنسٌةص
 التجارٌة ولا ٌحق الاعتراض لمن لم ٌحضر الجلسة.الغرفة 



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 

   

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
 مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل 

 

   

 الترسٌة والتعاقد وتسلٌم الموقع .4
   

 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 ديت والقزويتوسارة الشئىن البل

 بلديت محبفظت ضمد     
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .5
 

 :والتعاقد الترسية  6/1

تقدم العروض إلى لجنة الاساتثمار  بعد أن تستكمل لجنة فتح المظارٌف إجراءاتها 6/1/1
 أو الإلغاء.وتقدٌم التوصٌة لصاحب الصلاحٌة بالترسٌة ص لدراستها 

ٌتم إخطار من رست علٌه المزاٌدة خلال أسبوع على الأكثر من تاارٌخ الترساٌة   6/1/2
لمراجعاة الأمانة/البلدٌااة خاالال خمسااة عشاار ٌوماااً ماان تااارٌخ الإخطااار لاسااتكمال 
الإجااراءاتص وإذا لاام ٌراجااع خاالال  ااذه الماادةص ٌرساال لااه إخطااار نهااائًص وٌعطااى 

لبلدٌاة بعاد اجعاة الأمانة/مهلة خمسة عشر ٌوماً أخر ص وفى حالاة تخلفاه عان مرا
 المدة الإضافٌة ٌتم إلغاء حقه فً التأجٌر ومصادرة الضمان.

ترسٌة المزاٌدة علاى  بعد أن ٌأخذ موافقة صاحب الصلاحٌة ٌجوز للأمانة/ للبلدٌة 6/1/3
صاحب العطاء الثانً بنفس قٌمة العطااء الأولص الاذي رسات علٌاه المزاٌادةص ولام 

 حددة.ٌستكمل الإجراءات خلال المدة الم

 الموقع: تسليم 6/2
ٌتم تسلٌم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسالٌم موقاع مان الطارفٌنص وذلا  بعاد  6/2/1

توقٌع العقد مباشرة ماا لام ٌكان  ناا  عاائق لاد  الأمانة/البلدٌاة ٌحاول دون ذلا ص 
 وبشرط ألا تزٌد المدة من تارٌخ توقٌع العقد وتارٌخ الاستلام عن شهر واحد.

التوقٌع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدٌة ب رسال  فً حال تأخر المستثمر عن 6/2/2
 .وتحسب بداٌة مدة العقد من تارٌخ الإشعارص  إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 البلديت والقزويتوسارة الشئىن 

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 

 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
 وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة

  

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
 مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل 

 

   

 الاشــــتراطات العامة .5
   

 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     
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 الاشتراطات العامة .6

 

 :للموقع الخدماتتوصيل  7/1
إذا لزم الأمر توصٌل خدمات إضافٌة للموقع زٌادة الخدمات الكائناة باهص فا ن ذلا  ٌكاون 
علااى مساائولٌته الخاصااةص وٌتحماال كافااة التكااالٌف  والرسااوم  المرتبطااة بااذل ص وعلااى 

 ومع الجهات ذات الصلة.دارات المعنٌة بالأمانة/البلدٌة أن ٌنسق فً ذل  مع الإ المستثمر
 :جهيز والتجديدللت الزمنيالبرنامج  7/2

لجمٌع أعمال التجدٌد والد ان ٌلتزم المستثمر أن ٌقدم للأمانة/للبلدٌة برنامجاً زمنٌاً للتنفٌذص 
 المطلوب إجراؤ ا

 :ةمن البلدية والجهات ذات العلاق الحصول على الموافقات والتراخيص 7/3
الحصااول علااى الموافقااات والتااراخٌص ماان الأمانة/البلدٌااة والجهااات بٌلتاازم المسااتثمر 

 الأخر  ذات العلاقة.
 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشراف للتأكد من التزام المستثمر بالتنفٌاذ طبقااً  فًللبلدٌة الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1
  لمواصفاتللاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط وا

فٌما ٌتعلق بأوامر التغٌٌر والإصلام  /البلدٌةٌلتزم المستثمر بتلبٌة متطلبات الأمانة 7/4/2
 لما تم تنفٌذه مخالفاً للشروط والمواصفات

إلا بعاااد موافقاااة  لا ٌجاااوز للمساااتثمر إجاااراء أٌاااة إضاااافات أو تعااادٌلات جدٌااادة  7/4/3
 لبلدٌةالأمانة/ا

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5
لمستثمر استخدام العقار لغٌر الغارض المخصاص لاه فاى إعالان المزاٌادةص وأ  لا ٌجوز ل

  .مخالفة لذل  ٌترتب علٌها فسخ العقدص وسحب العقار من المستثمر
 التؤجير من الباطن أو التنازل عن العقد : 7/6

 بعاااد للغٌااار إلا  التناااازل عااان العقاااد ص ولامناااهأو جااازء  العقاااارتاااأجٌر  للمساااتثمرلا ٌحاااق 
والتً ٌحاق لهاا الموافقاة أو الارفض بنااء الأمانة/البلدٌةصموافقة خطٌة من  والحصول على
 نفس شروط المستثمر الأصلً. على المتنازل لهعلى أن تنطبق  لموقفعلى تقدٌر ا ل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
تسدد أجرة السنة الأولاى عناد توقٌاع العقادص وفاً حالاة عادم  التازام المساتثمر بالساداد فاً 

 إٌجااارالمااذكور ٌااتم مصااادرة الضاامان البنكااً المقاادم ماان المسااتثمرص أمـــــــــااـا  الموعااد
فً بداٌة كل سنة إٌجارٌةص وبحد أقصى عشرة أٌام من بداٌاة  االسنوات التالٌةص فٌتم سداد 

  السنة الإٌجارٌة.
 متطلبات السلامة والأمن : 7/8

وقوع أٌة حاواد   ٌلتزم المستثمر باتخاذ الإجراءات والاحتٌاطات اللازمة لمنع 7/8/1
 أو أضرار قد تلحق برواد المشروع أثناء ممارسة النشاط.

ٌلتاازم المسااتثمر بوضااع لوحااات إرشااادٌة توضااح جمٌااع التعلٌمااات ومتطلبااات  7/8/2
 السلامة.

تقاااوم إدارة المركاااز ب عاااداد خطاااة لمواجهاااة حاااالات الطاااوار  تشااامل تااادرٌب  7/8/3
ات الطااوار  المبنااىص واسااتخدام معااد العاااملٌن علااى طاارن إخاالاء الأفااراد ماان

الموجودة فٌهص وعمل الإسعافات الأولٌة ص وحفظ الأمانص والتنساٌق ماع الجهاات 
 المختصة.



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 كراسة الشروط والمواصفات الدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  24الصفحة  مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل ال

 

لتزم المستثمر بتطبٌق اشتراطات الأمن والسلامة الصادرة من المدٌرٌة العامة ٌ 7/8/4
 للدفاع المدنً وما ٌستجد علٌها من تعدٌلات.

لأشااخاص أو ٌكااون المسااتثمر مساائولا عاان أٌااة حااواد  أو إصااابات تلحااق با 7/8/5
بالممتلكات أٌا كان نوعها ص وعلٌه تعوٌض المتضرر عما لحق باه مان أضارار 

 أو إصابات.
 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

البلدٌة فسخ العقد للمصلحة العاماةص وفاً  اذه الحالاة ٌاتم تعاوٌض المساتثمر /ٌحق للأمانة 
ٌااة القٌمااة الإٌجار ص وإعااادةومااا علٌااه ماان تجهٌاازات بااالموقع قٌمااة المنشاالت المقامااةعاان 

 المتبقٌة من تارٌخ إلغاء العقد إلى تارٌخ انتهاء السنة التعاقدٌة. 
 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة  والمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع 7/11

تؤول ملكٌة المنشلت والتجهٌزات المقامة على العقار بعد انتهاء مادة العقاد إلاً  7/11/1
 .لمستثمر تسلٌمها بحالة جٌدةالأمانة/البلدٌة ص وعلى ا

لمساتثمر بموعاد ب شاعار االبلدٌة الأمانة / بثلاثة أشهر تقومانتهاء مدة العقد  قبل 7/11/2
وفااً حالااة عاادم حضااوره ٌااتم اسااتلام الموقااع غٌابٌاااص  صلموقااعاتساالٌم حضااوره ل

 وإشعار المستثمر بذل . 
 : أحكام عامة 7/11

بهاذه المزاٌادة  اً ملا  جمٌع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة  7/11/1
 للأمانة/ للبلدٌة بمجرد تقدٌمها.

 التقوٌم الهجري  و المعمول به فً العقد. 7/11/2
لٌس لمقدم العطاء الحق فً الرجوع إلى الأمانة/ البلدٌاة باالتعوٌض عماا تحملاه  7/11/3

 من مصارٌف أو رسوم نتٌجة تقدٌم عطائه فً حالة عدم قبوله. 

قااارات البلدٌااة وتعلٌماتهااا تخضااع  ااذه المزاٌاادة للائحااة التصاارف بالع 7/11/1
فاااً 41152التنفٌذٌاااة الصاااادرة بموجاااب الأمااار الساااامً الكااارٌم رقااام 

  ـ.29/16/1441
 

.  



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 

 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
 وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة

  

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
 مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل 

 

   

 صةالخاالاشــــتراطات  .6
   

 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 سة الشروط والمواصفات كراالدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  26الصفحة  مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل ال

 

 الاشتراطات الخاصة .7
 مدة العقد : 8/1

تبااادأ مااان تاااارٌخ تسااالم المساااتثمر للعقاااار مااان  (  عشااار سااانوات( ا  11ا دة العقاااد ــــاااـم
 الأمانة/البلدٌة. 

 :تجديدفترة التجهيز وال 8/2
ص وتكون تجدٌدمن مدة العقد للتجهٌز وال(   ثلاثة شهورا (   %2.5 ٌمنح المستثمر فترة ا
فوعة الأجرةص وفى حالاة عادم قٌاام المساتثمر بالبادء فاً تنفٌاذ المشاروع  ذه الفترة غٌر مد

 ٌتم فسخ العقد. لتجدٌدخلال الفترة الزمنٌة المسموم بها للتجهٌز وا
 أنشطة المركز : 8/3

ٌسااامح للمركاااز بممارساااة الرٌاضاااات المختلفاااة مثااال : رٌاضاااة بنااااء الأجساااامص  8/3/1
اص وأٌضاً رٌاضاات مثال وغٌر  هورٌاضٌات الدفاع عن النفس كالجودو والكاراتٌ

: تااانس الطاولاااةص والسااانوكرص والبلٌااااردوص والتااازلجص والساااباحةص وغٌر اااا مااان 
 ٌمكن ممارستها داخل صالات مغلقة. التًالرٌاضات 

 ٌمنع منعاً باتاً وضع أو تشغٌل ألعاب إلٌكترونٌة بالمركز. 8/3/2
لا ٌساامح بممارسااة نشاااط العاالاج داخاال المركااز إلا بعااد الحصااول علااى موافقااة  8/3/3

 لجهات المختصة.ا
 مرتادو المركز : 8/4

ٌجب علاى المساتثمر تحدٌاد أعماار مرتاادي المركاز بحٌا  لا ٌسامح بالادخول أو  8/4/1
ساانةص وفااً حالااة ماان  اام أصااغر ماان ذلاا  17الاشااترا  لماان تقاال أعمااار م عاان 

اشاترا  رسامً بموافقاة ولاى لهام ٌشترط أن ٌكوناوا بصاحبة أولٌااء أماور مص أو 
 الأمر.

 النساء. ٌمنع منعاً باتاً دخول 8/4/2
 مواعيد العمل : 8/5

حسااب النظااامص  الرٌاضااًٌجااب علااى المسااتثمر أن ٌحاادد مواعٌااد العماال الٌومٌااة بااالمركز 
حالات مال فاًوٌعلن  ذه المواعٌد للجمهور وٌلتزم بهاص وبحٌ  تكون مماثلاة للمعماول باه 

تمدٌد سااعات العمال ٌجاب  فًحالة الرغبة  فًالتجارٌةص وإغلان المركز أثناء الصلاةص و
 الحصول على موافقة الأمن العام.

 :والفنيين المركزإدارة  8/6
ساانة( 31ٌجااب أن ٌاادٌر المركااز شااخص سااعودي الجنسااٌة لا ٌقاال عمااره عاان ا 8/6/1

ثلاثااٌن ساانةص وأن ٌكااون متواجااداً بااالمركز باسااتمرار أثناااء فتاارة الاادوامص وٌعتباار 
المحافظة على الأمن والنظام من أولوٌات مهامهص وٌطبق على أي مخاالف نظاام 

 الجزاءات والغرامات الخاصة بالمخالفات البلدٌة.
من فنٌٌن ومادربٌن وأٌاة عمالاة الملاعب الرٌاضٌةتكون الأفضلٌة فً التوظٌف ب 8/6/2

 أخر  للسعودٌٌن.
 المسئولية عن المخالفات : 8/7

المستثمر مسئول مسئولٌة تامة أمام الجهات المختصة عما ٌنتج من مخالفات أثناء تشاغٌل 
 شخص ٌكون مسئولاً عن المركزص ومتواجداً فٌه باستمرار. المركزص وعلٌه تحدٌد

 مواقف السيارات : 8/8
متار  51ٌلتزم المستثمر بتوفٌر مواقف سٌارات خاصاة باالمركز فقاط بمعادل موقاف لكال 

مربع من مساحة المركزص وفً حالة كاون المشاروع جازء مان مجماع تجاار  أو تجاار  
 تكون خاصة بالمركز الرٌاضً.سكنى فٌجب تخصٌص عدد منفصل من مواقف المجمع 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 سة الشروط والمواصفات كراالدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  27الصفحة  مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل ال

 

 الصيانة : 8/9
 ٌلتزم المستثمر بالمحافظة على نظافة المركز بصفة مستمرة. 8/9/1
ٌجااب علااى المسااتثمر إجااراء صااٌانة دورٌااة لمبنااى المركاازص وجمٌااع أجزائااهص  8/9/2

وأدواتااهص وكافااة تجهٌزاتااه ماان كهرباااء وتكٌٌااف وتركٌبااات صااحٌة ومعاادات 
 نٌة السلٌمة المحددة لكل منها.وأنظمة السلامةص وذل  باستعمال الطرن الف

ٌجب على المستثمر أن ٌقدم للأمانة تقرٌراً دورٌاً اكل ثلاثة أشاهر( مان مكتاب  8/9/3
 ندسااً معتمااد ماان الأمانااة/ البلدٌااة عاان أعمااال الصااٌانة التااً تمااتص مبٌناااً بااه 

 تفاصٌل الإصلاحات والاستبدالات المنفذة.



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 

 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
 بلدٌة والقروٌةوزارة الشئون ال

  

   

 

 

 

   

 كراسة الشروط والمواصفات  
 مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل 

 

   

 فنٌةالالاشــــتراطات  .7
   

 
 
 
 
 



 ـــعودٌة المملكة العربٌة السـ
 وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة

  بلدٌة محافظة ضمد   
  

 

 

 الاشتراطات الفنية .8

 
 تجديد المركز الرياضي 9/1

بجمٌااع مرافقااه لٌااؤدي الردٌااف الرٌاضااً ملعااب البلدٌااة ٌلتاازم المسااتثمر بتجدٌااد  9/1/1
 جٌدة وسلٌمة. الغرض المخصص له بصورة

فااً حالااة تاارمٌم بعااض العناصاار أو القٌااام  بأعمااال دٌكااورات  ف نااه لا ٌساامح  9/1/2
 باستخدام مواد كٌمٌائٌة مصنعة أو غٌر مقاومة للحرٌق

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ـــعودٌة المملكة العربٌة السـ
 وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة

  بلدٌة محافظة ضمد   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 كراسة الشروط والمواصفات 
 مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل 
 
 

 الجزاءات. الغرامات و9
 



 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
  وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة

  

 كراسة الشروط والمواصفات الدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  29الصفحة  مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل ال

 

 الغرامات والجزاءات: 9
 

 
ً للشروط والمواصفات التً تقضً  ملعب البلدٌة الرٌاضً دارة وتشغٌل باٌلتزم المستثمر  وفقا

بها كراسة الشروط والمواصفات والنظم السائدةص وفً حالة حدو  أٌة مخالفة من المستثمرص 

ً بدفع الغرامات التً تقرر ا لائحة الغر امات والجزاءات البلدٌة الصادرة ف نه سٌكون ملتزما

 ـص والقرار الوزاري رقم 15/12/1442بتارٌخ  92بقرار مجلس الوزراء رقم 

المبلغ به القواعد التنفٌذٌة للائحة الجزاءات عن المخالفات  12/13/1443فً  4211214526

 ـ والمبلغ به جدول 12/13/1443فً  4211214497البلدٌة  والقرار الوزاري  رقم 

وفٌما لا ٌرد به نص فً لائحة المخالفات  بموقع الوزارةخالفات والجزاءات البلدٌة الم

ً بدفع الغرامات التً تقرر ا الأمانة أو  والجزاءات المذكورة فسوف ٌكون المستثمر ملتزما

 البلدٌة.

 

     



  

 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 

 المملكة العربٌة الســــعودٌة 
 وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة

  

   

 

 

 

   

 سة الشروط والمواصفات كرا 
 مراكز الرٌاضٌةلإدارة وتشغٌل 

 

   

 المرفقات االملاحـق( .8
 

   

 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 اسة الشروط والمواصفات كرالدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  31الصفحة  للمراكز الرٌاضٌة

 

 ( 7/ 6م )نموذجنموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو1/11
 

 المحترم.     سعادة رئٌس بلدٌة:
موقع فً  تأجٌرالمتضمن رغبتكم    ـ  14     /     /         إشارة إلً إعلانكم المنشور بالصحف بتارٌخ 

 . الردٌفرٌاضً الالبلدٌة  ملعب وصٌانة تشغٌلترمٌم و ستثماره فًلا ضمد مدٌنة 
وحٌ  تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإٌصال المرفق صورته واطلعنا علً كافة 

 افٌة للجهالة . على الطبٌعة معاٌنة تامة ن شتراطات الخاصة بهذه المنافسةص كما تم معاٌنة العقارالا
 نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوٌة قدر ا

وتجدون ( ريال                                                                  ( ا                             ا 
% من قٌمة 25لنا وضمان بنكً ٌعادل برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقٌع جمٌع صفحاتها من قب
  العطاء وكافة المستندات المطلوبة فً كراسة الشروط والمواصفات.

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتارٌخ  صادرة من

 جوال فاكس  اتف

 تارٌخ التقدٌم الرمز البرٌدي ص.ب
 

العنوان: 

.................................................................................................................. 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتارٌخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس  اتف

 الرمز  ص.ب
 

العنوان: 

.................................................................................................................. 

 الختم الرسمً      التوقٌع

 التارٌخ



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 اسة الشروط والمواصفات كرالدلٌل الإرشادي لإعداد 
 33من  32الصفحة  للمراكز الرٌاضٌة

 

       
 

 المخطط العام للموقع 11/2
 االرسم الكروكً للموقع( 
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 اسة الشروط والمواصفات كرالدلٌل الإرشادي لإعداد 
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  11/3
   

 محضر تسلٌم عقار

 الرقم:
  ـ14      /         /      التارٌخ:  
 العقار رقم:

 بلدٌة

 رقم عقد التأجٌر:                                                   تارٌخه:
 اسم المستثمر:

 إقــــــرار
فً ٌوم  بٌاناته عالٌة أقر بأننً قد استلمت بموجب  ذا المحضر العقار المذكور

............................... 
ملعب البلدٌة الرٌاضً  صٌانةوتشغٌل وترمٌم لاستخدامه فً  ـ  14    /      /       بتارٌخ  
قمت بمعاٌنته معاٌنه تامة نافٌة  وقد ضمدبلدٌة  بموجب عقد الإٌجار المبرم مع أمانة/ الردٌف

 للجهالة شرعاً وبأننً قبلته علً حالته فً تارٌخ استلامه.
 منشلت والملحقات وأٌة تجهٌزات أخري(اوٌشمل ذل  الأرض والموقع وال

 وعلٌه أوقع
 التوقٌع ....................................   الختم ..................................

 رئٌس بلدٌة .......................................

 التوقٌع ............................................
 العقار ــــــــ صورة لملف

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 لمملكت العزبيت الســــعىديت 

 وسارة الشئىن البلديت والقزويت

 بلديت محبفظت ضمد     

   
 

 اسة الشروط والمواصفات كرالدلٌل الإرشادي لإعداد 
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 إقرار من المستثمر -11/4 
 

  ٌقر المستثمر بما ٌلً:
 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

 اطلع على جمٌع النظم السعودٌة المعمول بها ذات الصلة بموضوع المزاٌدة وعلى وجه خاص: -2

فاااااً 41152رقااااام رة بموجااااب الأمااااار الساااااامً الكاااارٌم لائحااااة التصااااارف بالعقااااارات البلدٌاااااة الصااااااد
  ـ.29/16/1441

 الاشتراطات البلدٌة والفنٌة للمراكز الرٌاضٌة الصادرة من وزارة الشئون البلدٌة والقروٌة.

 أجٌر معاٌنة  تامة نافٌة للجهالةعاٌن الموقع المعروض للت -3

 
 
 
 
 
 

 الختم          التوقيع 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


